
MEETING 
VERLASSEN
WENN SIE DAS MEETING

„VERLASSEN“, BLEIBEN DIE
ANDEREN
TEILNEHMER_INNEN IM
RAUM. 
WENN SIE DAS MEETING

ALS HOST „BEENDEN“, 
WIRD DER RAUM FÜR ALLE
GESCHLOSSEN

REAKTIONEN
ZEIGEN SIE KURZFRISTIG
EIN „DAUMEN HOCH“ 
ODER „APPLAUS“ EMOJI IN

IHREM THUMBNAIL

AUFZEICHNEN
AUFZEICHNUNG
BEGINNEN/BEENDEN

CHAT
KOMMUNIZIEREN SIE MIT
ANDEREN
TEILNEHMER_INNEN

EINLADEN
ZOOM-LINK UND
ANRUFNUMMER TEILEN

TEILNEHMER 
VERWALTEN
BEDIENFELD ÖFFNEN

UMFRAGEN
UMFRAGE STARTEN (MUSS
VORAB AUF DER WEBSITE
EINGERICHTET WERDEN)

VIDEO 
BEENDEN/VIDEO 
STARTEN
KAMERA-EINSTELLUNGEN
ÄNDERN

STUMMSCHALTEN/ 
AUDIO EIN
MIKROFON-EINSTELLUNGEN
ÄNDERN

VOLLBILD 
EIN- ODER AUSSCHALTEN

SPRECHER-/GALLERIEANSICHT
WECHSELT ZWISCHEN ANSICHT ALLER
TEILNEHMER_INNEN UND
ANSICHT DER/DES SPRECHENDEN

BILDSCHIRM 
FREIGEBEN
PRÄSENTATION, 
MUSIK, ETC. 
TEILEN

ZOOM CHEATSHEET


